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INSTRUMENTO CONVOCATORIO

CONVITE N©. 07.001/2017-CV

- : —

- Data da Emissdo: 22 de Marco de 2017

- Data da Abertura: 31 de Marco de 2017

- Hordrio: 10:00 Horas

- Modalidade da Licita¢do: Convite

- Tipo de Julgamento: Menor Pre¢o Global

- Unidade Gestora: SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

A Comissio Permanente de Licita¢io do Municipio de Barroquinha-CE, nomeada pela
portaria n° 0102034/2017, de 02 de Janeiro de 2017 torna pablico, para o conhecimento de
todos os interessados que, na data e hora supra, na sala de Licitagdes, localizada na Rua Onze
de Maio, 739, Centro, Barroquinha-CE, em sessdo publica, dard inicio aos procedimentos de
recebimento e abertura dos Envelopes contendo os Documentos de Habilitagiio e Propostas
de Precos para contratagdo do objeto desta licitagdo, mediante as condigdes estabelecidas no
presente Instrumento Convocatério; tudo de acordo com a Lei n° 8.666/93, ¢ demais
legislagdo aplicéavel.

Integram este Instrumento Convocatério, independente de transcri¢do os seguintes anexos:

- ANEXO I - Especificagdo do Objeto e Orgamento Basico.

- ANEXO II - Modelo de Proposta.

- ANEXO III — Minuta de Contrato.

1. OBJETO DA LICITACAOQO

1.1. CONTRATACAO DE INSTRUTOR PARA REALIZACAO DE CURSO DE
INFORMATICA DE INTERESSE DA SECRETARIA DO TRABALHO,
DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DIREITOS HUMANOS DO MUNICIPIO DE
BARROQUINHA/CE, conforme anexos deste Instrumento Convocatorio.

1.2. As especificagdes e caracteristicas dos Servigos a serem contratados constam no ANEXO
I deste Instrumento Convocatoério.

2. DA PARTICIPACAQ

2.1. Podera participar desta licitagdo qualquer interessado habilitado a prestar o objeto do
presente Convite, na forma estabelecida no § 3° do artigo 22 da Lei n°. 8.666/93, alterada e
consolidada, que comprovar possuir os requisitos minimos de qualificagdo, atendidas as
exigéncias legais aplicaveis a espécie;

2.2. A participagio nesta licitagdo implica na aceitagdo plena e integral de todos os itens e
condigdes previstos no presente Instrumento Convocatoério, bem como, na Lei n®. 8.666/93,
alterada e consolidada:

2.3. Nao serdo admitidos:
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a) Proponentes suspensos do direito de licitar, no prazo e nas condi¢des do impedimento:

b) Os declarados inidoneos pela Administragdo Direta ou Indireta, inclusive Fundagdes, nos
niveis Federal, Estadual ou Municipal;

¢) Os reunidos em Consorcio:

d) Os que estiverem em regime de Concordata (Recuperagdo Judicial) ou Faléncia.

2.4. Nio serd permitida a participagdo de licitantes cujos dirigentes, gerentes, sécios ou
componentes do seu quadro técnico sejam servidores do Municipio ou de suas sociedades
paraestatais, fundagdes ou autarquias, ou que 0 tenham sido nos tltimos 180 (Cento ¢ Oitenta)
Dias anteriores a data deste Convite, ou que tenham participado como autores do Projeto
Basico da presente Licitagao:

2.5. O Licitante que comparecer a sessdo de abertura do procedimento licitatério através de
preposto que ndo detenha poder de representagdo, devera fornecer procuragdo publica, ou
particular com firma reconhecida em cartério, com poderes para deliberar sobre todas as
questdes suscitadas no decorrer do processo, inclusive para renunciar a direitos.

3. DAS FASES DO PROCESSO LICITATORIO

3.1. O Processo licitatorio constara de duas fases distintas:

3.1.1. HABILITACAO:
3.1.2. PROPOSTA DE PRECOS.

3.2. Para as fases acima aludidas, o interessado devera apresentar, em envelopes distintos. a
documentagdo exigida.

4. DA HABILITACAO — ENVELOPE “A”

4.1. Em razio do permissivo do § 1° do artigo 32 da Lei n°. 8.666/93, os interessados
habilitar-se-d0 para a presente licitagdo mediante a apresentagdo dos documentos a seguir
relacionados, os quais serdo analisados quanto a sua autenticidade e ao seu prazo de validade.

4.2. AS PESSOAS FiSICAS NAO CADASTRADAS DEVERAO APRESENTAR:

e Prova de Inscrigdo de Pessoa Fisica (CPF);

p Copia de Documento de Identificagdo (RG):

2 Registro que comprove aptidao para desempenho das atividades pertinentes e
compativeis:

h) Comprovante de Residéncia.

4.3. AS PESSOAS FiSICAS CADASTRADAS DEVERAO APRESENTAR:

c) Certificado de Registro Cadastral (CRC), junto a Prefeitura Municipal de Barroquinha
-CE.
d Registro que comprove aptiddo para desempenho das atividades pertinentes e

compativeis.
4.4. A documentagdo apresentada integraré os autos do processo € ndo serd devolvida.

{“
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Toda a Documentagéo deverd estar atualizada nos termos da legislagio vigente, apresenta
em unica via, em original ou fotocopia devidamente autenticada:

4.5. Os licitantes que apresentarem Documentos de Habilitagdo em desacordo com os itens
anteriores serdo inabilitados e ndo participardo da fase subsequente do Processo Licitatério:

4.6. Somente sera aceito o documento acondicionado no Envelope "A" - HABILITACAO,
ndo sendo admitido posteriormente o recebimento de qualquer outro documento. nem
permitido a licitante fazer qualquer adendo em documento entregue a Comissio;

4.7. A Comissdo Permanente de Licitagdo do Municipio de Barroquinha-Ce podera, também,
solicitar original de documento ja autenticado, para fim de verificagdo, sendo a Licitante
obrigada apresentd-lo no prazo méximo de 48 (quarenta e oito) Horas contados a partir da
solicitagdo, sob pena de, ndo o fazendo, ser inabilitada. A solicitagdo feita durante a sessio de
habilitagdo devera ser registrada em Ata;

4.8. A solicitagdo feita durante a sessdo de habilitagdo deverd ser registrada em Ata;

4.9. A documentagdo exigida nesta se¢do integrara o Envelope “A™ — HABILITACAO, o
qual deveré ser apresentado em papel timbrado, ou com carimbo do proponente, ou, ainda.
timbre editado por computador; lacrado, rubricado no fecho. contendo na sua parte externa as
seguintes indicacdes:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE BARROQUINHA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
CONVITE N°. 07.001/2017-CV

ENVELOPE: “A” - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROPONENTE

3. DA PROPOSTA DE PRECOS — ENVELOPE “B”

5.1. A Comissdo Permanente de Licitagdo do Municipio de Barroquinha-CE entregaré a cada
interessado, em meio eletronico e/ou impresso, os Modelos de Proposta e de demais
documentos, necessérios para integrar o contetido do Envelope “B” — PROPOSTA DE
PRECOS;

5.2. A Proposta de Pregos deverd ser apresentada em 01 (Uma) via datilografada, impressa
por meio eletrnico, ou manuscrita (letra de forma legivel) em tinta ndo lavdvel: sem rasuras.
entrelinhas, ou emendas, em papel timbrado, ou com carimbo do proponente, ou, ainda,
timbre editado por computador, contendo:

5.2.1. Nome / Razdio Social e Enderego do Proponente:

5.2.2. Declaragdo de submeter-se a todas as clausulas e condigdes;

5.2.3. Prego Unitério e Global, referidos a data da proposta com os pregos cotados em Real
(RS$), em algarismos com duas casas decimais e Valor Global por extenso;

5.2.4. A validade proposta, a qual ndo poderd ser inferior a 60 (Sessenta) Dias corridos:

5.2.5. Data da proposta;

5.2.6. Assinatura do(s) representante (s) legal (is) da proponente.

5.3. Em caso de divergéncia entre:
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a) Valores Unitdrios ¢ Globais prevalecera o Unitério;
b) Valor Numérico e por Extenso, prevalece o descrito por Extenso.

5.4. A validade da proposta serd contada a partir da data da abertura dos Envelopes “B™ -
PROPOSTA DE PRECOS:

5.4.1. Caso a proposta seja omissa em relagdio ao prazo de validade, serd considerado o do
item 5.2.4;

5.5. A proposta de pregos integrardi o Envelope “B” — PROPOSTA DE PRECOS,
devidamente lacrado e rubricado no fecho, contendo na sua parte externa as seguintes
indicacoes:

A PREFEITURA MUNICIPAL DE BARROQUINHA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
CONVITE N°. 07.001/2017-CV

ENVELOPE: “B” - PROPOSTA DE PRECOS
PROPONENTE

5.6. Nido seriio consideradas:
a) Propostas entregues apds o prazo exigido;
b) Quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas especificagdes exigidas.

5.7. A assinatura da proposta implica na integral aceitagdo das condigdes desta licitagiio e
sujeigdo a legislagdo aplicavel, notadamente a Lei n°. 8.666/93, alterada e consolidada:

6. DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

6.1.1. Ato continuo processar-se-d, publicamente, abertura dos envelopes, ocasido em que serd
lavrada ata circunstanciada da reunido;

6.1.2. Ap6s o Presidente declarar encerrado o prazo para o recebimento dos envelopes,
nenhum outro podera ser recebido pela Comissdo;

6.1.3. Serdo abertos os Envelopes contendo os Documentos de Habilitagdo e seu contetido
serd colocado a disposigdo dos licitantes, que os examinardo e rubricardo, em seguida abrir-
se-d0 os Envelopes contendo as Propostas de Pregos. que também serdo colocadas a
disposigado para andlise e rubricas;

6.1.4 Qualquer pedido de desclassificagdo referente a fase de Habilitagio ou de Proposta
devera constar, em Ata, obrigando-se o licitante que fez a solicitagdo a apresentar a Comissio.
no prazo de 02 (Dois) Dias tteis da data da reunido, suas razdes por escrito;

6.1.5. Interposto, o recurso serd comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugné-lo no
prazo de 02(dois) dias uteis.

6.1.6 Apés lavrada a Ata com registro dos fatos ocorridos durante a reunido, ela sera lida e
assinada pelos licitantes presentes.

6.2. DA FASE DE HABILITACAO:

6.2.1. Apés a Recepgdo dos Envelopes dos licitantes que acudirem a convocagdo, € na
presenga destes e dos demais interessados presentes ao ato piiblico, a Comissdo Permanente
de Licitagdo do Municipio de Barroquinha-CE dard inicio a abertura dos Envelopes “A™ —
HABILITACAO, momento em que ndo mais se aceitard documentagdo ou propostas de
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outros I1c1lantes:

6.2.2. Os Documentos de Habilitagdo (Envelopes — “A”) serdo conferidos com as exigéncias
deste Instrumento Convocatério, colocados a disposi¢do dos interessados para, depois, serem
rubricados pelos membros da Comissdo Permanente de Licitagio do Municipio de
Barroquinha-CE e licitantes presentes;

6.2.3. Se possivel, serd informado de imediato resultado da fase de Habilitagdo. Caso
contrdrio, a sessdo sera suspensa por prazo considerado razoavel pela Comissdo Permanente
de Licitagdo do Municipio de Barroquinha-CE, sendo depois retomados os trabalhos: ou
marcar-se-a nova sessio, ocasides quando se apresentard o julgamento da fase de Habilitagao;
6.2.4. Serdo inabilitados aqueles licitantes que ndo cumprirem as disposi¢des da secdo 4,
sendo-lhes entregue, lacrado, o Envelope “B” — PROPOSTA DE PRECOS pertinente.

6.3. DA FASE DE CLASSIFICACAO:

6.3.1. Divulgado o resultado do julgamento da fase de habilitagdo, havendo inexisténcia de
recursos e/ou desisténcias expressa dos mesmos por todos os licitantes, ou ap6s o julgamento
dos recursos, serdo abertos na mesma ou em outra sessdo, apés convocagio, os Envelopes "B"
~ PROPOSTA DE PRECOS:;

6.3.2. Ultrapassada a fase de Habilitagdo e abertos os Envelopes “B” — PROPOSTA DE
PRECOS:

a) Nao cabe inabilitagdo de qualquer licitante por motivo relacionado aquela fase, salvo em
razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento;

b) Nao cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pela Comissdo Permanente de Licitagdo do Municipio de Barroquinha-Ce.

6.3.3. O prego proposto deve incluir todos os tributos, taxas € quaisquer outros custos
incidentes diretamente sobre a Prestagdo dos Servigos a serem contratados:

6.3.4. Nao serdo consideradas vantagens ndo previstas neste Instrumento Convocatério, nem
ofertas baseadas em outras propostas, ressalvadas as exceg¢des previstas no § 3°, do artigo 44,
Lei n°. 8.666/93;

6.3.5. Para efeito de julgamento das propostas, esta licitagdo é considerada do tipo '""Menor
Prego Global".

6.3.6. Constituem motivos para desclassificagdo:

a) Apresentagdo de propostas que ndo atenderem, no todo ou em parte, as disposi¢des deste
Instrumento Convocatorio;

b) Apresentagdo de Pre¢o unitdrio e/ou total por item do produto cotado superior ao
especificado no ANEXO I - Especificagdes e Or¢amento Basico:

¢) Apresentagdo de pregos excessivos, inexequiveis ou de valor zero;

d) A critério da Comissio Permanente de Licitagdo do Municipio de Barroquinha-Ce, as
propostas que apresentarem irregularidades, defeitos relevantes ou vicios que dificultem ou
impossibilitem o seu entendimento.

6.3.7. Sera declarada vencedora a proposta considerada exequivel que for apresentada de
acordo com as especificagdes do Convite e ofertar o "Menor Pre¢o Global";

6.3.8. Verificando-se igualdade de condig¢des entre duas ou mais propostas. apos observado o
disposto no paragrafo 2° do art. 3° da Lei n°. 8.666/93, processar-se-a sorteio, para desempate,
em ato publico. para o qual todos os licitantes serdo convocados:

6.4. E facultada 2 Comissdo Permanente de Licitagio do Municipio de Barroquinha-Ce, ou a
autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
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documento ou informagdo que deveria constar originalmente da proposta:

6.5. Qualquer pedido de inabilitagdio ou de desclassificagio deverd constar, em Ata,
obrigando-se o licitante que fez a solicitagdo a apresentar & Comissdo, no prazo de 02 (Dois)
Dias uteis da data da reunido, suas razdes por escrito, apds interposto, 0 recurso sera
comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo também no prazo de 02 (Dois)
Dias uteis:

6.6. Ndo serdo considerados motivos para inabilitagdo ou desclassificagdo, a critério da
Comissdo Permanente de Licitagdo do Municipio de Barroquinha-Ce, simples omissdes ou
irregularidades formais na Documentagdo de Habilitagdo e proposta, desde que sejam
irrelevantes, ndo prejudiquem o perfeito entendimento e ndo comprometam, restrinjam ou
frustrem o carater competitivo do procedimento licitatorio.

7. DAS IMPUGNACOES E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

7.1. Decaird do direito de impugnar o Instrumento Convocatério perante a Comissdo o
Licitante que ndo o fizer até o 2° (Segundo) Dia util que anteceder a abertura do Envelope
"A" — HABILITACAO. Impugnagdes posteriores a essa data ndo terdo efeito de recurso;

7.2. Os recursos cabiveis serdo processados de acordo com o que estabelece o artigo 109 da
Lei n°. 8.666/93:

7.3. Os recursos deverdo ser interpostos mediante peti¢do datilografada, ou impressa em meio
eletronico, devidamente arrazoada e subscrita pelo representante legal da recorrente
devidamente qualificado, dirigida a Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo do
Municipio de Barroquinha-Ce, sempre em via original.

7.4. Nio serdo conhecidos os recursos interpostos fora do prazo legal.

8. PRAZO DE EXECUCAO E DE VIGENCIA DOS SERVICOS

8.1. O prazo para execugdo dos servigos ¢ de 10 (dez) meses, a contar do recebimento da

Ordem de Servigos.
8.2. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato.

9. DO PAGAMENTO E DA ORIGEM DOS RECURSOS

9.1. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com os valores da proposta do licitante
vencedor:

9.2. Os pagamentos ao Vencedor serdo efetuados através de cheque nominal ou crédito em
conta especifica, ap6s a apresentagdo das respectivas faturas, notas fiscais e recibos a
tesouraria, juntamente com o Contrato e a Ordem de servigos, correspondentes aos servigos
prestados, depois de atestado pelo setor competente;

9.3. As despesas decorrentes da execucdo dos servigos ficardio por conta da Classificagdo
Orgamentdria prevista no manual com a seguinte Dotagdo: 0702. 08.243 0021.2.031
MANUTENCAO DO POLO DE CONVIVENCIA SOCIAL VICENTE VERAS, Elemento
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de Despesa: 3.3.90.36.00 OUTROS SERV. DE TERCEIROS PESSOA FISICA.

9.4. O Pagamento seré efetuado no prazo maximo de 30 (Trinta) Dias, contados a partir da
data do adimplemento da obrigagdo e em conformidade com a disponibilidade de recursos
financeiros;

9.5. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstincia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias:

9.6. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos:
a) Quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo
fixado;

h) Quando a CONTRATADA assumir obrigagdes em geral para com terceiros, que possam de
qualquer forma prejudicar a CONTRATANTE;

¢) Inadimpléncia da CONTRATADA na execugdo do contrato.

9.7. Podera ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos
do contratado e a retribuigdo da Administragdo para a justa remuneragdo do fornecimento,
desde que objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato,
na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de conseqiiéncias
incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de
forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econdmica extraordindria e
extracontratual, nos termos do artigo 65, Inciso 11, alinea "d" da Lei n°. 8.666/93, devendo ser
formalizado através de ato administrativo.

10. DA HOMOLOGACAO E DA ADJUDICACAOQO

10.1. A Homologagdo e a Adjudicagdo da presente licitagdo serd feita pelo SECRETARIO
DO TRABALHO, DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DIREITOS HUMANOS ao licitante
vencedor e sera efetivada mediante termo circunstanciado, obedecida a ordem classificatoria,
apos ultrapassado o prazo recursal e diante do parecer favoravel do Assessor Juridico da
Administragdo.

11. DA CONTRATACAO

11.1. Integra o presente instrumento, sob a forma do ANEXO III, a Minuta do Contrato
cujas disposigdes disciplinardo as relagdes entre 0 Municipio de Barroquinha-Ce, através da
SECRETARIA MUNICIPAL DO TRABALHO, DESENVOLVIMENTO SOCIAL E
DIREITOS HUMANOS e o licitante vencedor.

11.2. O Municipio de Barroquinha-CE, através da SECRETARIA MUNICIPAL DO
TRABALHO, DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DIREITOS HUMANOS convocard o
licitante vencedor, que terd o prazo méximo de 05 (Cinco) Dias para assinar o respectivo
contrato, podendo o prazo ser prorrogado conforme especificagdes do § 1° do art. 64 da Lei
8.666/93 ¢ alteragdes posteriores.

11.3. A Contratagdo justifica-se diante da necessidade da inclusdo digital de adolescentes
para capacitd-los ao mercado de trabalho,, junto a Secretaria Municipal do Trabalho,
Desenvolvimento Social e Direitos Humanos. ||
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11.4. Havendo recusa na assinatura do Contrato, ¢é facultado a Contratante,
independentemente da aplicagdo das sangdes administrativas ao licitante faltoso, convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

11.5. Havendo prorrogag¢do do prazo de vigéncia do contrato, por interesse e iniciativa das
partes, os precos poderdo sofrer reajuste ap6s o periodo de 12 (Doze) Meses, tomando como
base o indice oficial da variagdo de pregos, o0 IGPM-FGV.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A contratada sujeitar-se-d, em caso de inadimplemento total ou parcial de suas
obrigagdes, as sangoes dos artigos 86 a 88 da Lei n°. 8.666/93, especialmente adverténcia,
suspensdo tempordria de participagdo em licitagdes, e as multas a seguir descritas, sem
prejuizo das sangdes legais e responsabilidades civis e criminais:

a) 10% (Dez por Cento) sobre o valor global a ser contratado, em caso de recusa do licitante
vencedor em assinar o contrato dentro do prazo de 05 (Cinco) Dias tteis, contados da data de
recebimento de sua convocagdo expressa;

b) 0,3% (Trés Décimos por Cento) ao Dia, sobre o valor da Contratagdo, até o trigésimo dia
de atraso na execugdo dos servigos;

¢) 20% (Vinte por Cento) sobre o valor do Contrato, no caso de:

/) atraso, superior a 30 (trinta) dias, na execu¢do do servigo;

11) desisténcia de cumprir o Objeto Licitado.

12.2. As multas, aplicadas ap6s regular processo administrativo, serdo descontadas de
quaisquer créditos da contratada junto ao Municipio de Barroquinha e, na sua inexisténcia,
cobradas administrativa ou judicialmente.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. O SECRETARIO DO TRABALHO, DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DIREITOS
HUMANOS se reserva ao direito de anular ou revogar a presente licitagio, no todo ou em
parte, sem gerar quaisquer direitos a reclamagdes e indenizagdes por parte dos licitantes, de
acordo com as condigdes estabelecidas na legislagdo pertinente, assim como reduzir ou
aumentar respeitados os limites de 25% (Vinte e Cinco por Cento) sem que caiba aos
licitantes o direito de reclamagdo ou indenizagdo;

13.2. O Instrumento Convocatério podera ser requerido pelos interessados na Comissdo
Permanente de Licitagdo do Municipio de Barroquinha-Ce, localizada na Rua Onze de Maio.
739, Centro, Barroquinha-CE, com antecedéncia de até 24 (Vinte e Quatro) Horas da
apresentagdo das propostas;

13.3. Quaisquer davidas sobre a interpretagdo deste Instrumento Convocatério, ou do objeto
desta licitagdo, podem ser esclarecidas pela Comissdo Permanente de Licitago:

a) Por escrito, desde que argiiidas dentro do prazo legal através de documento habil:

b) Verbalmente, no endereco citado no predmbulo, de Segunda a Sexta-Feira, no horirio de
08:00h as 12:00h e 14:00h as 18:00h ou pelo telefone (88) 3623 1137.
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13.4. Para dirimir qualquer controvérsia decorrente deste certame licitatorio, o foro~
competente € o da Comarca de Barroquinha, Estado do Ceard, excluido qualquer outro.

&

Barroquinha/CE, 22 de Margo de 2017.

~
scliindasdin \LmﬂuMm}f
sncléna da Silva Magalhies

Comissdo Permanente de Licitacdo
Presidente
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ANEXO 1

ESPECIFICACAO DO OBJETO E ORCAMENTO BASICO

Objeto: C'ONTRATACﬁO DE INSTRUTOR PARA REALIZAGCAO DE CURSO DE
INFORMATICA DE INTERESSE DA SECRETARIA DO TRABALHO,
DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DIREITOS HUMANOS DO MUNICIPIO DE
BARROQUINHA/CE.

Curso de informatica: Operador de micro, Digita¢do, Design Grafico e
No¢des de Manutengdo de Micro.

Carga Hordéria: 120h/Aula

Madulos:

[PD: 05H

Historia da computagao

Nogdes de Processamento de Dados
Periféricos

Hardware

e Software

Windows 07: 20H

e Area de trabalho
Mouse
Teclado
Conta de usuario
Acessorios do Windows
Criagdo de pasta
Como organizar pastas no Windows
Wordpad
Paint
Movei make
Lixeira
Painel de controle
* Atalhos do Windows

Digitagdo: 10H

e Teclado

Teclado numérico
Teclado alfa-numérico
Teclado de fungdes
Teclas especiais

o A o

¢ Mouse
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v Botdes: esquerdo e direito
v Botdes laterais e botdo scroll
v Clique duplo
Posicdo dos dedos
32 diferentes niveis de exercicios
Treinando linha a linha do teclado
Letra a letra
Palavras e textos
Contagem de erros ¢ marcagdo de tempo
Avaliagdo final

Word 2010: 20H

Configuragdo no Word

Digitagdo e Edi¢do no Word

Salvar e Imprimir no Word

Formatos ao salvar no Word

Margens, Pardgrafos, Tabulagio e Régua no Word
Espagamento entre linhas no Word

Copiar - Colar - Apagar - Recuperar no Word
Localizar - Substituir no Word

Fonte - Paragrafo no Word

Bordas e Sombreamento no Word

Correg¢do ortografica no Word

Inserir data - Inserir horario no Word

Inserir simbolos - Inserir ClipArt no Word
Modos de Visualizagdo no Word

Barras de ferramentas no Word

Envelopes e Etiquetas no Word

Colunas - Caixas de Texto - Tabelas no Word
Impressdo no Word

Excel 2010: 15H

Planilhas Eletronicas no Excel - conceitos
Faixa de Opgdes, no lugar dos menus do Excel
Movimento pela Planilha Excel

Entrada de Dados no Excel

Tipos de Dados no Excel

Faixa de Células no Excel

Fungdes Basicas no Excel

Formatagdo no Excel

Gravando e Imprimindo no Excel

Formulas - Fungdes Logicas no Excel

Graficos simples e Graficos com séries de dados no Excel
Aplicagdes no Excel: Folha de Pagamento - Média de Notas

Banco de Dados no Excel
Classificagdo de Dados e Filtro de Dados no Excel

\

\ ‘
\
\!
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Macros no Excel

PowerPoint 2010: 10H

Técnicas de Apresentag@o com Slides no PowerPoint
Janela e Area de Trabalho do PowerPoint

Modos de Visualizagdo no PowerPoint

Criando apresentagdes e slides no PowerPoint

Slide e Titulo Mestre no PowerPoint

L
« Trabalhando com objetos do PowerPoint
« Colocando texto e Apresentando os slides no PowerPoint
« Adicionando cliparts e outros elementos no PowerPoint
« Melhorando o Design com modelos do PowerPoint prontos
» Assistente de AutoContetido do PowerPoint
« Efeitos de Transi¢do no PowerPoint
» Animagdo de Objetos no PowerPoint
» Sons no PowerPoint
Internet: 10H
¢ Downloads de arquivos da Interne
« Internet, Pagina de Internet, Site, Saite, Sitio
« Homepage, Hyperlink, Link
+ Provedor e Hospedagem, Dominio, Publicagdo de Sites
« Blog. Postar, Templates, Sites, URL, Subdominio

Andlise e Contetudo Elementar para um Site

CorelDraw x7: 10H

Introdugdo ao CorelDRAW

Ferramenta Zoom no CorelDRAW

Ferramentas de Desenho no CorelDRAW

Selegdo de Objetos no CorelDRAW

Acdes com Objetos Selecionados no CorelDRAW
Camadas de Objetos no CorelDRAW

Ferramenta Forma no CorelDRAW
Preenchimentos no CorelDRAW

Contornos no CorelDRAW

Photoshop ¢s5: 10H

Introdugdo ao Bitmap*

Areas de Trabalho Predefinidas e Ferramentas no Photoshop
Reorganizando os Painéis e Criando a Propria Area de Trabalho
Painel Camadas: Entendendo e Selecionando as Camadas
Salvando e Salvando com Peso reduzido no Photoshop
Acrescentando Textos as imagens no Photoshop

Recortes: Ferramenta Lago Poligonal e Lago no Photoshop
Selecdo e Sele¢do Geométrica (vetorial) no Photoshop

Nogdes de Manutengio de Micro: 10H

Introdugéio a Manutengdo
Processadores
Placas Mae

\
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. Placas de video e Monitores
¢ Memoria RAM
e Memoria ROM
* Disco Rigido
* Montagem Computadores
» Manuten¢do Computadores Preventiva
v+ Protegendo o computador da poeira e da umidade, Superaquecimento,
Limpeza da parte externa, interna e acessorios.
Horério do Curso
Dias da semana
Turmas Segunda e Quarta Terga e Quinta Sexta
01 07:30 AS 09:00 06 07:30 AS 09:00 11 | 07:00 AS 10:00
02 10:00 AS 11:30 07 10:00 AS 11:30 12| 10:00 AS 13:00
03 15:00 AS 16:30 08 15:00 AS 16:30
04 16:30 AS 18:00 09 16:30 AS 18:00
05 18:00 AS 19:30 10 18:00 AS 19:30
TURMAS COMPUTADORES QUANTIDADE DE DURACAO DO
ALUNOS CURSO
12 10 120 10 MESES
ITEM ESPECIFICACAO DOS SERVICOS L ERIODO YALOR MEDIO

QUANT. | UNID. | UNITARIO | TOTAL

CONTRATACAO DE INSTRUTOR PARA
REALIZACAO DE CURSO DE INFORMATICA
DE INTERESSE DA SECRETARIA DO . RS
TRABALHO, DESENVOLVIMENTO SOCIAL| 10 | MES |RS1S45001 ;55 0
E DIREITOS HUMANOS DO MUNICIPIO DE
BARROQUINHA/CE.

VALOR MEDIO GLOBAL RS

O valor médio estimado é de R$ 15.450,00 (Quinze \ il e Quatrocentos e Cinquenta Reais), obtido
através de pesquisa de mercado.
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ANEXO II 4

MODELO DE PROPOSTA

A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
CAMARA DE BARROQUINHA
REF.: CONVITE N°.

Objeto: ,CONTRATACAO DE INSTRUTOR PARA REALIZACAO DE CURSO DE
INFORMATICA DE INTERESSE DA SECRETARIA DO TRABALHO, DESENVOLVIMENTO
SOCIAL E DIREITOS HUMANOS DO MUNICIPIO DE BARROQUINHA/CE

A Licitante , CNPJ N-. ., por seu representante legal abaixo
assinado, declara, sob as penas da lei:

1. Que acata inteiramente os preceitos legais em vigor, especialmente a Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes e as condi¢oes do Convite;

2. Que, até a presente data, ndo existe fato que impegam de participar deste processo licitatério. Assim,
assumimos o compromisso de bem e fielmente atender as exigéncias para a Prestagdo de Servigos do
objeto abaixo cotado, caso sejamos proclamados vencedores;

3. Que para fins de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constitui¢do Federal
(inciso V do artigo 27 da Lei n°. 8.666/93), ndo emprega menor de 18 (Dezoito) Anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (Dezesseis) Anos.

Valor

Item Especificacio dos Servigos Quantidade | Unidade Unitario| Total

CONTRATACAO DE INSTRUTOR PARA
REAL[ZA'CAO DE CURSO DE '
INFORMATICA DE INTERESSE DA f
1 |SECRETARIA DO TRABALHO. 10 :
DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DIREITOS
HUMANOS DO MUNICIPIO DE
BARROQUINHA/CE.

Valor Global

Valor Global da Proposta:

Proponente:

CNPI:

Endereco:

Prazo de execug¢iio: 10(dez) meses, a contar do recebimento da Ordem de Servigos.
Validade: 60 Dias.

Data/Local:

PROPONENTE
REPRESENTANTE LEGAL DA PROPC‘{NENTE

(Assinatura e Carimbo)
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ANEXO III
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N°.
Pelo presente instrumento de Contrato, de um lado o municipio de Barroquinha-CE, através
do (a) SECRETARIO(A) DO TRABALHO, DESENVOLVIMENTO SOCIAL E

DIREITOS HUMANOS, 23.478.597/0001-80, denominado daqui por diante de
CONTRATANTE, representado neste ato pelo(a) Sr. (a).

SECRETARIA Municipal, e do outro lado . inscrito no
CPF n". , com sede na , CEP

s TEL.: . EMAIL , de agora em
diante denominada CONTRATADO (A), , tém justo e contratado o
seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO CONTRATUAL

I.I. CONTRATACAO DE INSTRUTOR PARA REALIZACAO DE CURSO DE
INFORMATICA DE INTERESSE DA SECRETARIA DO TRABALHO,
DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DIREITOS HUMANOS DO MUNIC{PIO DE
BARROQUINHA/CE.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. Este contrato fundamenta-se na Lei n°. 8.666/93, e suas posteriores alteragdes, bem como
no Processo Licitatorio na modalidade CONVITE 07.001/2017-CV.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS ENCARGOS, OBRIGACOES E
RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA.

3.1. Executar o objeto deste contrato de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos no
Processo Licitatorio na modalidade CONVITE 07.001/2017-CV e neste termo contratual;

3.2. Assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patriménio do
CONTRATANTE ou a terceiros, durante a execugdo dos servigos, quando no desempenho de
suas atividades profissionais, objeto deste contrato:

3.3. Encaminhar para o Setor Financeiro do CONTRATANTE as notas de empenhos e
respectivas Notas Fiscais/Faturas, juntamente com o Contrato ¢ a Ordem de servigos,
correspondentes aos servigos prestados, depois de atestado pelo setor competente;

3.4. Assumir integralmente a responsabilidade por todo o dnus decorrente da execugdo deste

contrato, especialmente com relagdo aos encargos trabalhistas e previdencidrios do pessoal

utilizado para a consecugdo da prestagdo dos servigos, bem como o custo de transporte,

inclusive seguro, carga e descarga, correndo tal operagdo tnica e exclusivamente por conta,

risco ¢ responsabilidade da CONTRATADA;

3.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as(‘ ?brigacées
I"\
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este Contrato, decorrente do CONVITE 07.001/2017-CV.

3.6. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e ou irregularidades apontadas pela
Contratante:

3.7. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressdes até o limite fixado
no § 1° do art. 65, da Lei n°. 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

3.8 O prazo para execugdo dos servigos é de 10 (dez) meses, a contar do recebimento da
Ordem de Servigos:

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

4.1. A Contratante se obriga a proporcionar & Contratada todas as condi¢des necessdrias ao
pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a
Lein® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores:

4.2. Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto contratual;

4.3. Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execu¢do do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

4.4. Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Competente.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

5.1. O contrato vigoraré a partir da data de sua assinatura, tendo vigéncia de 12 (doze) meses.
podendo ser prorrogado nos casos e formas previstos na Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores.

CLAUSULA SEXTA — DA RESCISAO

6.1. Constituem motivo para a rescisdo contratual os constantes dos artigos 77, 78 e 79 da Lei
n°. 8.666/93, e podera ser solicitada a qualquer tempo pelo CONTRATANTE, com
antecedéncia minima de 05 (Cinco) Dias uteis, mediante comunicagdo por escrito,
reconhecido os direitos da Administragao, em caso de rescisdo administrativa prevista no art.
77 desta Lei.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1. Em caso de inexecugdo total ou parcial do contrato, bem como de ocorréncia de atraso

injustificado na execugdo do objeto deste contrato, submeter-se-d a CONTRATADA, sendo-

Ihe garantida plena defesa, as seguintes penalidades:

- Adverténcia:

- Multa;

- Suspensdo tempordria de participagdes em licitagdes promovidas com 0 CONTRATANTE,

impedimento de contratar com o mesmo, por prazo ndo superior a 02 (Dois(\ Anos; -
\
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Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Pablica, enquanto--
perdurarem os motivos da punigdo, ou até que seja promovida a reabilitagdo, perante a propria
autoridade que aplicou penalidade:

7.2. A multa prevista acima serd a seguinte:
- Até 10% (Dez por Cento) do valor total contratado, no caso de sua ndo realizagdo ¢/ou
descumprimento de alguma das clausulas contratuais;

7.3. As sangdes previstas nos itens acima poderdo ser aplicadas cumulativamente, facultada a
defesa prévia do interessado no prazo de 03 (Cinco) Dias uteis:

7.4. O valor da multa aplicada deverd ser recolhida como renda para o municipio de
Barroquinha-CE no prazo de 05 (Cinco) Dias uteis a contar da data da notificagdo, podendo o
CONTRATANTE, para isso, descontd-la das faturas por ocasido do pagamento, se julgar
conveniente:

7.5. O pagamento da multa ndo eximira a CONTRATADA de corrigir as irregularidades que
deram causa a penalidade;

7.6. O CONTRATANTE devera notificar a CONTRATADA, por escrito, de qualquer
anormalidade constatada durante a prestagdo dos servigos, para adogdo das providéncias
cabiveis;

7.7. As penalidades somente serdo relevadas em razdo de circunstincias excepcionais, e as
justificadas s6 serdio aceitas por escrito, fundamentadas ¢m fatos reais e facilmente
comprovaveis, a critério da autoridade competente do CONTRATANTE, ¢ desde que
formuladas no prazo méaximo de 05 (Cinco) Dias da data em que foram aplicadas.

CLAUSULA OITAVA — DO VALOR E REAJUSTE

8.1. O valor global da presente avenga é de <<<RS$>>> a ser pago mensalmente no prazo de
até 30 (Trinta Dias), contados a partir da data final do periodo de adimplemento da obrigagdo,
na proporgdo dos servigos efetivamente executados no periodo respectivo, e de conformidade
com as Notas Fiscais/Faturas e/ou recibos devidamente atestadas pelo setor competente,
observadas a condi¢des da proposta adjudicada e da ordem de servigo emitida, conforme
especificagdes abaixo:

Valor
Unitario | Total

Item Especifica¢io dos Servicos Quantidade |Unidade

Contrata¢do de instrutor para realizacdo de
curso de informatica de interesse da Secretaria
1 |do Trabalho, Desenvolvimento Social e 10 Més
Direitos Humanos do Municipio de
Barroquinha/CE. .

Valor Global

8.2. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com os valores contratados.

8.3. Os pagamentos serdo efetuados através de cheque nominal ou crédito em rconta

'
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especifica, apds a apresentagdo das respectivas faturas, notas fiscais e recibos a tesouraria,

juntamente com o Contrato e a Ordem de servigos, correspondentes aos servigos prestados,
depois de atestado pelo setor competente.

8.4. O Pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (Trinta) dias, contados a partir da
data do adimplemento da obrigagdo e em conformidade com a disponibilidade de recursos
financeiros;

8.5. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstincia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA serid cientificada, a fim de que tome providéncias;

8.6. Podera a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos:
a) quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo
fixado;

b) quando a CONTRATADA assumir obrigagdes em geral para com terceiros, que possam de
qualquer forma prejudicar a CONTRATANTE;

¢) inadimpléncia da CONTRATADA na execugdo do contrato.

8.7. Podera ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos
do contratado e a retribui¢do da Administragdo para a justa remuneragdo dos servigos, desde
que objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na
hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execuc¢do do ajustado, ou ainda, em caso de
for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdémica extraordindria e
extracontratual, nos termos do artigo 65, Inciso Il. alinea "d" da Lei n°. 8.666/93, devendo ser
formalizado através de ato administrativo.

CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da execugdo dos servigos ficardo por conta da Classificagdo
Orcamentaria prevista no manual com a seguinte Dotagdo: 0702. 08.243.0021.2.031
MANUTENCAO DO POLO DE CONVIVENCIA SOCIAL VICENTE VERAS. Elemento
de Despesa: 3.3.90.36.00 OUTROS SERV. DE TERCEIROS PESSOA FiSICA.

CLAUSULA DECIMA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

10.1. O presente contrato podera ser alterado, nos casos previstos no artigo 65 da Lei n°.
8.666/93, desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentagdo das devidas
justificativas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO, BASE LEGAL E FORMALIDADES.
11.1. Este Contrato encontra-se subordinado a Legislagdo especifica. consubstanciada na Lei
n°. 8.666/93 e suas posteriores alteragdes, e, em casos omissos, aos preceitos de direito

pablico, teoria geral de contratos e disposigdes de direito privado:

11.2. Fica eleito o Foro da Cidade de Barroquinha-Ce, como o Unico capaz de dirimir as
duvidas oriundas deste Contrato, caso ndo sejam dirimidas amigavelmente;

11.3. Para firmeza e como prova de haverem as partes, entre si, ajustado e contratado, é
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lavrado o presente termo, em 04 (Quatro) vias de igual teor, o qual, depois de lido e achado -
conforme, € assinado pelas partes contratantes e pelas testemunhas abaixo.

Barroquinha-CE. de de

VICENTE DE PAULA PINTO VERAS
MUNICIPIO DE BARROQUINHA
SECRETARIA MUN. DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
CNPJ N° 23.478.597/0001-80
CONTRATANTE

<<<Representante>>>

<<<CPF>>>
CONTRATADO (A)
Testemunhas:
1. CPF:
2. CPF: &
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AVISO DE LICITACAO

CONVITE N° 07.001/2017-CV

ESTADO DO CEARA - PREFEITURA MUNICIPAL DE BARROQUINHA - AVISO DE
LICITACAO — CONVITE N° 07.001/2017-CV. A Presidente da CPL de Barroquinha - torna
pliblico para conhecimento dos interessados que, no préximo dia 31 de Margo de 2017 as
10:00hs. na Sede da Comissdo Permanente de Licitagdo, localizada na Rua Onze de Maio. n°
739, Centro, Barroquinha — CE, estard realizando Licitagdo na Modalidade CONVITE, cujo
Objeto ¢ a CONTRATACAO DE INSTRUTOR PARA REALIZACAO DE CURSO DE
INFORMATICA DE INTERESSE DA  SECRETARIA DO TRABALHO,
DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DIREITOS HUMANOS DO MUNICIPIO DE
BARROQUINHA/CE, conforme especificagdes dos Anexos do Edital, o qual encontra-se
disponivel no enderego acima, de segunda as sextas-feiras, no hordrio de 08:00h as 12:00h e
de 14:00h as 18:00h. Barroquinha - CE, 22 de Margo de 2017. Rosicl¢ia da Silva Magalhaes -
Presidente da CPL.

Barroquinha - CE, 22 de Margo de 2017.

ROSICLEIA DA SILVA MAGALHAES
PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
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CERTIDAO DE AFIXACAO

Certifico para os devidos fins, que foi afixado no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal
de Barroquinha/CE, o extrato do AVISO DO CONVITE N° 07.001/2017-CV, Processo
Licitatorio. referente 4 CONTRATACAO DE INSTRUTOR PARA REALIZACAO DE
CURSO DE INFORMATICA DE INTERESSE DA SECRETARIA DO TRABALHO,
DESENVOLVIMENTO SOCIAL E DIREITOS HUMANOS DO MUNICIPIO DE

BARROQUINHA/CE.

Barroquinha - CE, 22 de Margo de 2017.

ROSICLEIA DA SILVA MAGALHAES )
PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Prefeitura Municipal de Barroquinha — CE — CNPJ: 23.478.597/0001-80
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